
Ïîïðîáóåì óçíàòü ïîáîëüøå î õîðîøî
çíàêîìîì êàæäîìó øêîëüíèêó îáúåêòå.
Îòãàäàé çàãàäêó:

Íå êóñò, à ñ ëèñòî÷êàìè,

Íå ðóáàøêà, à ñøèòà,

Íå ÷åëîâåê, à ðàññêàçûâàåò.

Êîíå÷íî, ýòî êíèãà — îäèí èç îñíîâ-
íûõ èñòî÷íèêîâ è õðàíèëèù èíôîðìàöèè.

Êàæäàÿ êíèãà ñîäåðæèò ìíîãî ðàçíûõ
ñâåäåíèé. Äëÿ òîãî ÷òîáû ëåã÷å áûëî íàéòè
íóæíóþ èíôîðìàöèþ, êíèãó äåëÿò íà ÷àñòè.
Ýòè ÷àñòè, â ñâîþ î÷åðåäü, äåëÿò íà ÷àñòè
ìåíüøåãî ðàçìåðà è òàê äàëåå.

Áîëüøèå ÷àñòè îáû÷íî íàçûâàþò ãëàâà-
ìè, ÷àñòè ïîìåíüøå — ïàðàãðàôàìè. Èíî-
ãäà âñå ÷àñòè äåëàþò îäíîãî ðàçìåðà.
Íàçûâàòü èõ ìîãóò ãëàâàìè, ìîãóò — ïàðà-
ãðàôàìè, à ìîãóò è êàê-òî ïî-äðóãîìó. Íà-
ïðèìåð, â íàøåì ó÷åáíèêå îíè íàçûâàþòñÿ
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§ 26. ÊÀÊ ÓÑÒÐÎÅÍÀ ÊÍÈÃÀ



ïàðàãðàôàìè. Âìåñòî ñëîâà «ïàðàãðàô» ïè-
øóò ñïåöèàëüíûé çíàê — §.

Ñòðóêòóðà êíèãè ìîæåò áûòü è áîëåå
ñëîæíîé. Èíîãäà âûäåëÿþò ÷àñòè î÷åíü
áîëüøèå, êàæäàÿ èç êîòîðûõ âêëþ÷àåò â
ñåáÿ íåñêîëüêî ãëàâ. À èíîãäà ïàðàãðàôû
äåëÿò íà ÷àñòè åù¸ áîëåå ìåëêèå.

Êàæäàÿ ÷àñòü êíèãè èìååò ëèáî çàãîëî-
âîê, ëèáî íîìåð, ëèáî è òî, è äðóãîå ñðà-
çó. Íîìåðà ìàëåíüêèõ ÷àñòåé ìîãóò áûòü
ñîñòàâíûìè: âêëþ÷àòü â ñåáÿ íîìåð ìà-
ëåíüêîé ÷àñòè âíóòðè áîëüøîé. Íàïðèìåð,
«2.3» îçíà÷àåò «âî âòîðîé ãëàâå òðåòèé ïà-
ðàãðàô», «7.5» — «â ñåäüìîé ãëàâå ïÿòûé
ïàðàãðàô».

Çàãîëîâêè ÷àñòåé êíèãè, ñîáðàííûå
âìåñòå, îáðàçóþò ñïåöèàëüíóþ ÷àñòü —
îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå).

Îãëàâëåíèå ïîìîãàåò áûñòðî îòâåòèòü
íà ñëåäóþùèå âîïðîñû.

1. Î ÷¸ì ýòà êíèãà?
2. Åñòü ëè â êíèãå íóæíàÿ èíôîðìàöèÿ?
3. Íà êàêîé ñòðàíèöå îíà íàõîäèòñÿ?
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Îïèøè ñâîè äåéñòâèÿ ïî ïîèñêó íóæíîé
èíôîðìàöèè â êíèãå, åñëè íà äîì áûëî
çàäàíî ïðî÷èòàòü â ó÷åáíèêå §2.6.

Âîïðîñû è çàäàíèÿ

1. ×òî ïîìîãàåò áûñòðî íàéòè íóæíóþ èí-
ôîðìàöèþ â êíèãå?

2. Íàéäè äîìà èëè â áèáëèîòåêå êíèãó, â
êîòîðîé ãëàâû ðàçäåëåíû íà ïàðàãðà-
ôû è ïàðàãðàôû èìåþò ñîñòàâíûå íî-
ìåðà. ×òî ýòî çà êíèãà?

3. Ïîìîãàåò ëè èëëþñòðàöèÿ íàéòè èí-
ôîðìàöèþ â êíèãå? Äëÿ ÷åãî íóæíû
â êíèãå èëëþñòðàöèè?

4. Ñåãîäíÿ â íàø îáèõîä íàðÿäó ñ òðàäè-
öèîííûìè áóìàæíûìè êíèãàìè âîøëè
ýëåêòðîííûå êíèãè. ×àñòî ëè òåáå ïðè-
õîäèòñÿ ñ íèìè ðàáîòàòü? Ñ êàêèìè
êíèãàìè òû èìååøü äåëî ÷àùå: ñ áó-
ìàæíûìè èëè ñ ýëåêòðîííûìè? ×åì
ïîõîæè ýëåêòðîííûå êíèãè íà áóìàæ-
íûå? ×åì îòëè÷àþòñÿ? Êàêèå òåáå
áîëüøå íðàâÿòñÿ?
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Ñëîâà äëÿ çàïîìèíàíèÿ

ÃËÀÂÀ

ÏÀÐÀÃÐÀÔ

ÑÎÑÒÀÂÍÎÉ ÍÎÌÅÐ

ÎÃËÀÂËÅÍÈÅ (ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ)

Âûïîëíè íà êîìïüþòåðå çàäàíèÿ ê ïà-
ðàãðàôó èç ðàçäåëà ÓÌÅÒÜ êîìïàêò-
äèñêà.

Âûïîëíè ïî óêàçàíèþ ó÷èòåëÿ çàäàíèÿ
èç çàäà÷íèêà: óðîê 26 «Êàê óñòðîåíà
êíèãà. Êíèãà êàê ñèñòåìà».

Âûïîëíè ïî óêàçàíèþ ó÷èòåëÿ çàäàíèÿ
èç ïðàêòèêóìà: çàíÿòèå 14 «Êàê ñîõðà-
íèòü òåêñò íà êîìïüþòåðå è îòêðûòü
åãî».
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Óâèäåòü â îáúåêòå ñèñòåìó — çíà÷èò,
ñäåëàòü âàæíûé øàã ê èçó÷åíèþ ýòîãî îáú-
åêòà.

ßâëÿåòñÿ ëè êíèãà ñèñòåìîé? Âñïîì-
íèì òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê ñèñòå-
ìàì. Óäîâëåòâîðÿåò ëè èì êíèãà? Å¸ ìîæíî
îòäåëèòü îò äðóãèõ îáúåêòîâ. Îíà ñîñòîèò
èç ÷àñòåé: ãëàâ è ïàðàãðàôîâ. Ýòè ÷àñòè
ñâÿçàíû äðóã ñ äðóãîì. Çíà÷èò, êíèãà —
ýòî ñèñòåìà.

Ñòðóêòóðà ñèñòåìû «êíèãà» èçîáðàæåíà
â îãëàâëåíèè êíèãè. Òàì ïåðå÷èñëåíû å¸
ãëàâíûå ÷àñòè è óêàçàíî, êàê îíè ñâÿçàíû
äðóã ñ äðóãîì.

Êíèãà — ýòî ñèñòåìà, ñîçäàííàÿ ëþäü-
ìè äëÿ õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè. À çà÷åì å¸
õðàíèòü? ×òîáû ëþäè ìîãëè åþ âîñïîëüçî-
âàòüñÿ — â íóæíûé ìîìåíò íàéòè íóæíûå
èì ñâåäåíèÿ.
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Ó ñèñòåìû «êíèãà» äâå ôóíêöèè — õðà-
íèòü èíôîðìàöèþ è îáåñïå÷èâàòü ê íåé
áûñòðûé äîñòóï.

Äîñòàòî÷íî ëè äëÿ ýòîãî ïðîñòî çàïè-
ñàòü èíôîðìàöèþ? Äëÿ ïåðâîé ôóíêöèè —
õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè — äà. Åñëè êàêèå-òî
ñâåäåíèÿ áóäóò çàïèñàíû, îíè ñîõðàíÿòñÿ.
Íàïðèìåð, ìîæíî çàïèñàòü â êíèãå òàáëèöó
óìíîæåíèÿ, ðåöåïò ïðèãîòîâëåíèÿ âêóñíîãî
òîðòà, ïðàâèëà óëè÷íîãî äâèæåíèÿ, ñâåäå-
íèÿ î òîì, êàêàÿ ïîãîäà áûëà ïðîøëûì
ëåòîì, êàê óñòðîåí êîìïüþòåð è êîãäà äíè
ðîæäåíèÿ ó òâîèõ ðîäèòåëåé. Âñÿ ýòà èí-
ôîðìàöèÿ áóäåò ñîõðàíåíà, íî ïîëüçîâàòü-
ñÿ åþ áóäåò íåóäîáíî. Íàéòè íóæíóþ
èíôîðìàöèþ áóäåò î÷åíü ñëîæíî, ïîòîìó
÷òî ñàìàÿ ðàçíîîáðàçíàÿ èíôîðìàöèÿ çà-
ïèñàíà âïåðåìåøêó.

×òî íóæíî ñäåëàòü äëÿ òîãî, ÷òîáû
íàéòè èíôîðìàöèþ áûëî ïðîñòî? Íóæíî
óïîðÿäî÷èòü èíôîðìàöèþ: ïîäåëèòü êíèãó
íà ÷àñòè, äàòü êàæäîé ÷àñòè íàçâàíèå è
ñîñòàâèòü îãëàâëåíèå.
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Êíèãà ÿâëÿåòñÿ ñèñòåìîé â ïåðâóþ
î÷åðåäü ïîòîìó, ÷òî èíôîðìàöèÿ â íåé
õðàíèòñÿ â îïðåäåë¸ííîì ïîðÿäêå. Ïîðÿäîê
íóæåí äëÿ òîãî, ÷òîáû ìîæíî áûëî ëåãêî
íàéòè íóæíóþ èíôîðìàöèþ. Ñèñòåìíûé ýô-
ôåêò ñèñòåìû «êíèãà» ñîñòîèò â òîì, ÷òî
êíèãà íå ïðîñòî ñîõðàíÿåò èíôîðìàöèþ, íî
è îáåñïå÷èâàåò áûñòðûé äîñòóï ê íåé.

Íàçîâè ôóíêöèè ñèñòåìû «êíèãà», êîòî-
ðûå îòðàæåíû âî ôðàçå «Êíèãà — èñ-
òî÷íèê çíàíèé». Íàçîâè ôóíêöèè
ñèñòåìû «êíèãà», êîòîðûå íå îòðàæåíû
â ýòîé ôðàçå.
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Âîïðîñû è çàäàíèÿ

1. Êíèãà ñîñòîèò èç ãëàâ è ïàðàãðàôîâ.
Êàêèì îáðàçîì ýòè ÷àñòè ñèñòåìû
«êíèãà» ñâÿçàíû äðóã ñ äðóãîì?

2. Â êàêîì ñëó÷àå ñèñòåìà «êíèãà» ëó÷øå
âûïîëíÿåò ñâîþ ãëàâíóþ ôóíêöèþ: åñëè
îíà ïîäåëåíà òîëüêî íà ïàðàãðàôû èëè
åñëè îíà ïîäåëåíà íà ãëàâû, à ãëà-
âû — íà ïàðàãðàôû? Îòâåò îáîñíóé.

Âûïîëíè íà êîìïüþòåðå çàäàíèÿ ê ïà-
ðàãðàôó èç ðàçäåëà ÓÌÅÒÜ êîìïàêò-
äèñêà.

Âûïîëíè ïî óêàçàíèþ ó÷èòåëÿ çàäàíèÿ
èç çàäà÷íèêà: óðîê 26 «Êàê óñòðîåíà
êíèãà. Êíèãà êàê ñèñòåìà».

Âûïîëíè ïî óêàçàíèþ ó÷èòåëÿ çàäàíèÿ
èç ïðàêòèêóìà: çàíÿòèå 15 «Êàê áûñò-
ðî ïåðåìåùàòüñÿ ïî òåêñòó».
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